附件7

安徽农业大学网络平台测评操作指导
一、网上提交年度工作总结操作流程
登录数字校园→人事系统→自助服务→绩效考评→考评打分→自我评价→上传年度工作总结→空白处粘贴年度工作总结→保存→提交。
注意事项

1.处级干部年度工作总结公示由校党委组织部负责组织实施，无需上网提交。

2.个人年度工作总结提交后不能修改，请谨慎操作。

3.相关业绩成果可自行以附件形式上传，不作要求。
二、网上进行绩效考评操作流程
登录数字校园→人事系统→自助服务→绩效考评→考评打分→多人考评→根据权限进入不同考核计划，逐人逐项测评→保存→提交
注意事项

1.每个考核计划中对所有考核对象测评结束后方可提交。考核对象较多时，第一页显示的考核对象测评结束后，请先保存，然后进入下一页，继续测评，再行保存，最后提交。

2.各类考核计划中各项指标权重不一，请谨慎评价。
